MANUAL DE USO DE LA PLATAFORMA
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MANUAL DE USO DE LA PLATAFORMA
1. Acceder a la plataforma

Para acceder a la plataforma, puedes entrar directamente desde la url

https:.//plataforma.iundenia.com/

Como segunda opcion en nuestra pagina web www.iundenia.com, en la pestana campus

Virtual y posteriormente Formacion Profesional.

Se puede ver en todos los dispositivos incluido moviles, con las logicas restricciones del

tamano.

Campus virtual v

Técnicos deportivos

Formacion profesional

Una vez dentro de la plataforma, nos pedira una clave de acceso:

iundenis

‘ Nombre de usuario ‘

‘ Contrasefia ‘

¢Ha extraviado la contrasefia?

Entrar como persona invitada

Espafiol - Internacional (es) v @ Aviso de Cookies

¢ De manera predeterminada, tu nombre de usuario sera tu DNI o pasaporte sin la

letra. Si el numero comienza por 0 no se coloca.
e Como contrasena, sera tu DNI o pasaporte anadiendo la correspondiente letra

en mayusculas, sin guiones ni espacios. Si comienza por 0 no se coloca.
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Ejemplo: si tu DNI es 01234567-A, tu usuario sera 1234567 (sin el 0 (cero) inicial ni la letra)

y tu contrasena sera 1234567A (con la letra en mayuscula, sin guiones ni espacios).

En el caso de acceder con pasaporte, se cumplira la regla anterior, poniendo una unica
letra en la contrasefa la que aparece primero después de los numeros, también en

mayuscula.

Si tienes problemas para acceder, ponte en contacto conmigo en el correo electronico

sergiopuerta@iundenia.com

2. Tus cursos y perfil

Una vez autenticado de manera correcta en la plataforma, apareceran todos los cursos
en los que te encuentras matriculado. De esta manera no tendras que buscar tu curso

manualmente.

Formacion Profesional lundenia

l Buscar cursos B

Mis cursos

Emergencias Sanitarias 1

Emergencias Sanitarias 1. 2 Emergencias Sanitarias 2.

ES1_Logistica Sanitaria en emergencias 2023 ES1_Dotacion Sanitaria 2023 ES2_E ion y traslado de paci 2023

2023

ES2_Planes de gencias y di

Emergencias Sani

de riesgos previsi ES2_Teleemergencias 2023 Trabajo de Formacion Préctica en Empresa
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Desde arriba a la derecha pincha donde aparece tu nombre, después el menu de
preferencias y posteriormente en “Perfil’ podras consultar y modificar tu informacion
personal, revisa que tu direccion de correo electronico esté bien escrita, ya que a esa
direccion se te enviaran notificaciones de los foros, mensajes de profesores y avisos de

secretaria. También podras recuperar tu contrasena.

Accesibilidad

Perfil
gz Mensajes fil
Calendario
Mis archivos privados
Mis insignias

Informes

Preferencias
Idioma k

Cambiar rol a...

Cerrar sesion

En esa misma pagina de Editar Perfil, es obligatorio que subas una imagen de usuario,
para ello desplazate hacia abajo hasta la seccion Imagen de Usuario, y arrastra una
imagen cuadrada hacia la flecha azul. (Puedes utilizar el programa Paint o similar para

recortar la imagen, si necesitas ayuda ponte en contacto conmigo.)

v Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

Tamafio méximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1
D B=h

m Archivos

Imagen nueva (-]

o~

)
o’

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias .gif .jpe .jpeg .jpg .png

Una vez la subas, antes de guardar los cambios deberas marcar la casilla "Doy

consentimiento para utilizar mi foto en el perfil"



v Imagen del usuario
Imagen actual Ninguno

Imagen nueva ) Tamafio m&ximo de archivo: Sin limite, ndmera maximo de archivos: 1
] 8 =t

m Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirios
Tipos de archivo aceptados

Avchivos de imagenes a ser optimizados, cOmo por ejemplo insignias if jpe jpeg jpg png

Decripcion de la imagen

mbres adicionales

> Intgreses

v Proteccién de Datos

@ Doy consentimiento para utilizar mi foto en el perfil @

3. Notificaciones

La plataforma de Moodle activa por defecto a los usuarios las notificaciones por mail y
por la propia plataforma. Esto quiere decir, que cuando haya distintos eventos como la
creacion de actividades, que se abra un nuevo hilo en un foro o que se acerque la fecha

de un examen; Moodle nos enviara avisos de estos eventos.

Para personalizar o desactivar estas notificaciones, tenéis que ir a vuestro usuario y

pinchar en preferencias.

a ] sp -

Accesibilidad

Perfil

Mensajes

Calendario

Mis archivos privados
Mis insignias

Informes

Preferencias

Idioma ]

Cambiar rol a...

Cerrar sesion
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Después, en el apartado “Cuenta de usuario” entrar en preferencias de notificacion.

Preferencias de notificacion

Desactivar las notificaciones

Web Email £x
Tarea
Notificaciones de tareas
Motificacion de fecha de vencimiento proxima

Motificacion de fecha de entrega sobrepasada

806606
806606

Notificacion de vencimiento de tareas en 7 dias
Médulo de encuesta

Notificaciones de encuesta

Recordatorio de encuesta

Foro

Mensajes suscritos del foro (@) (@)

Desde esta pantalla podéis ver los distintos eventos por los que se os avisa, desactivar

las notificaciones por mail, dejarlas solo por la plataforma o incluso desactivarlo todo.

Ten en cuenta que, si desactivas todas las notificaciones, te comprometes a estar al dia

de todas las actividades o cualquier trabajo que comente el profesor/a.

4. Como realizar las Actividades.

Hay dos tipos de actividad. Las que se rellena un formulario con egjercicios y la que se

entrega un trabajo mediante archivo.
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4.1 Tipo de actividades de ejercicios:

Haz click en cada actividad, donde podras ver la descripcion de esa tarea. Las
actividades suelen estar compuestas de un primer ejercicio (caso practico) donde se
debe redactar un supuesto y que se corrige manualmente. El valor de este gjercicio es

de 6 puntos por lo que es necesario la maxima atencidon ya que es muy importante.

Después hay 8 gjercicios que se corrigen automaticamente y que valen 0,5 puntos cada
uno, hasta completar el 10 final.

Los ejercicios cortos son:

e Rellenar huecos; Muy importante que arrastres la palabra al hueco
correspondiente con el ratdon, aunque permite teclearla no es aconsejable ya que
si te equivocas en una sola letra o falta la tilde se considera incorrecto.

e Emparejar conceptos. Cada palabra la tienes que asociar con la que aparece en
el menu desplegable. Todas deben emparejarse y ho hay conceptos repetidos
ni huérfanos.

e Tipotest.Con 4 posibles respuestasy marca la verdadera. Hay 3 ejercicios de este
tipo.

e Tipo verdadero o falso. Indica si la frase que se propone es verdadera o falsa. Hay

3 ejercicios de este tipo.

[mov‘\|idad][neuméticas][extremidades]

Las férulas de inmovilizacion sirven para evitar Ia[ ],de las{ ],Dien completas o de un segmento articular. Las mas empleadas !
adaptan a las diferentes partes corporales y se fijan con( ] o con[ ]

En la siguiente lista, los por su

Nimero 112 Elegir s

Collarin Cervical Elegir ¢

Las fases ABC Elegir s

Es preciso el uso de gafas Elegir s

Un delito ante unos primeros auxilios | Elegir. e

Ante un accidente, la responsabilidad personal conlleva:

Seleccione una:
a. Existe la responsabilidad legal Gnicamente.
b. Unicamente existe responsabilidad moral

c. Responder por los propios actos moral y legalmente.

O d. No existe responsabilidad personal.

wndenie



La actividad solo puede ser entregada una vez. Las calificaciones de los gjercicios 2a 9

aparecen una vez entregadas, la del numero 1 una vez que lo corrija el profesor.

4.2 Tipo de actividad de entrega de trabajo (archivo PDF)

Haz click en la correspondiente actividad, alli podras ver la descripcidon de la misma con
las indicaciones de como realizarla, las fechas de entrega y el boton de agregar entrega
si ya esta en plazo de entrega. Solo se aceptaran los trabajos enviados por la plataforma,

no se pueden enviar por email a los profesores.

Puedes enviar trabajos arrastrandolos directamente hacia el cuadro contenedor (circulo
rojo), o buscando el archivo en tu equipo desde el boton de adjuntar archivo (circulo

verde).

Una vez subida la tarea, no olvides darle a boton de “Guardar Cambios” (circulo azul)

v Agregar entrega

Archivos enviados Tamafio maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 3
B =N
Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

{ Guardar cambios | JeEULEIED
——

4.3 Foros y Mensajes

En las asignaturas, tendras en la parte inferior una parte con foros de la asignatura, donde

se podra crear nuevos hilos para resolver dudas con el profesor y sus companeros.

Dentro de cada asignatura podras acceder a los participantes de la asignatura (circulo
verde), en el bloque de navegacion situado a la derecha, tanto profesores como
companeros y enviar los mensajes haciendo click en su nombre (circulo rojo), que se te

notificaran tanto en la plataforma como por correo electronico.

Pagina Principal Configuracion Participantes Informes Banco de preguntas Mas

Formacion Profesional lundenia
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Podras ver tus mensajes y conversaciones desde la pestana “Mensajes” haciendo clic en

tu perfil.

5. Calificaciones

En cada curso, se te informara del sistema de calificacion, podras ver la calificacion de
cada tarea en el bloque de Administracion situado en el margen superior, haciendo click

en calificaciones.

Ahi podras ver la nota de las tareas y la retroalimentacion o comentarios del profesor. La
nota final del curso solo se mostrara una vez aprobado el examen presencial y teniendo
cumplidos los criterios de nota minima de cada parte. En caso de no llegar al 4 en el
examen final o en la media de los trabajos, esa parte se considera no superada y en la
plataforma aparecera provisionalmente como un 0, aunque tu nota real sea mayor: es
solo una marca para indicar que queda pendiente de recuperar, no la calificacion que ira
a tu expediente. Se guardara la parte aprobada para la siguiente convocatoria y solo
habra que recuperar la parte suspensa. Una vez realizada la recuperacion, el profesor
subira la nota que es la que va en el expediente. La nota final se redondea a enteros, no

contiene decimales

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

6. Como completar una asignatura

En la modalidad semipresencial, tendras que cursar aquellas asignaturas en el mismo
orden que aparecen en tu calendario que se te ha facilitado. En caso de no disponer del

calendario contacta con secretaria del centro (958 158506).

Por ejemplo, en el bloque comun, inmediatamente después de que pinches en la
primera asignatura, mira en la cabecera debajo del nombre de la asignatura, y aparecera

la fecha del inicio y el final del modulo. Hay que cumplir escrupulosamente esta fecha.

El procedimiento que debes hacer en cada asignatura es el siguiente:
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1. Leer la guia docente de la asignatura
2. Diferenciar los temas o sesiones que componen cada asignatura y completar los
siguientes pasos en cada tema o sesion:

a. Asimilar la documentaciéon de la misma (Apuntes, videos, enlaces etc.)

b. Realizar los ejercicios de autoevaluacion repetidas veces hasta que se
consigan realizar todos correctamente. Es importante esta parte, ya que,
aunque no forme parte de la nota final, el profesor suele realizar
preguntas en los examenes que se obtienen de estos gjercicios.

c. Realizar las actividades que propone el profesor de esa parte. Las
actividades solo se podran realizar una vez, en el plazo que se indica y
formara parte de la evaluacion de la asignatura.

En el calendario se te ira notificando las tareas que tienes que realizar. Deberas saber
qué dias tienes que entregar cada tarea. Por norma general cada semana tendras que

enviar al menos una tarea por asignatura, siempre en el mismo periodo de tiempo.

- septiembre >

- i B
2023 septiembre
2023
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
! 2 & sabado, 30 septiembre eventos
4 5 6 7 8 9 10 [ Vencimiento de Entrega de tarea
[,j Vencimiento de Redaccion libre utilizando
11 12 13 14 15 16 17 )
el vocabulario
[ Se cierra Emparejamiento
19 20 21 22 23 24 _ e
[ Se cierra Ejercicio rellenar huecos 1
35 25 37 28 29 30 [ Se cierra Ejercicio rellenar huecos 2
25 26 27 28 29 30
Calendario completo o

Calendario completo

7. Finalizacion del Curso

El curso no estara finalizado hasta que se cumplan todos los requisitos, ya que no solo
es necesario aprobar el examen final, ademas también es necesario haber entregado

todas las tareas y leidos todos los apuntes. Ademas, hay una parte de la nota que tendra

7
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en cuenta este criterio.

Para llevar el seguimiento de lo que vas realizando, dispones del bloque de barra de
progreso del curso en el margen derecho de la pantalla, donde se te iran marcando las
tareas completadas con un tick verde. Pasando el raton aparecera la informacion

ampliada del cuadro.

Calendario

e | agosto 2026 [
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

24 23 26 27 28 29 30
31

Calendario del curso
Importar o exportar calendarios

Estado de Finalizacidn

F AHORA

m Investigacion sobre |as teonologias 4.0 y 50 enun
sector duterminada
Ho finalizada £

8. Observaciones finales
e No dejes las tareas para ultima hora, puede bloquearse la plataforma o los

profesores pueden demorarse en contestar (suele coincidir con los fines de

semana)
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e Usa el foro para plantear tus dudas, contesta a tus companeros si estas seguro

de la respuesta.

e Usa un lenguaje cordial y sé constructivo. iTodos estamos para ayudarnos!
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